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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

UNIDADE GESTORA DE ATIVIADE MEIO
TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO:

1.1. O presente termo tem por objetivo a contratacao de Tradutores Publicos para
traduzir documentos de processo judicia do idioma inglés/portugués e vice-versa.

DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, através do Nucleo de Defesa
da Crianca e do Adolescente, em cumprimento a Carta Rogatéria do Processo
judicial n® 631-89.2017.8.10.0002, amparada pela DPE/MA, na qual se busca
a acdo de suprimento judicial do consentimento paterno para mudanca de
endereco com viagem ao exterior e emissdo de passaporte, necessita da
contratacdo de profissional, qual seja tradutor juramentado/publico, visando a
realizacdo de traducdo de documentos.

Diante do exposto, havendo a exigéncia de traducéo em 03 (trés) vias dos
documentos necesséarios para a citacdo, sendo:

e Peticao inicial (fls. 02/05v)

e Contrato de Prestacdo de Servicos (fls. 14/18)
o Declaracao (fis. 27)

e Recibo (fls. 28)

e Manifestacao do Ministério Publico (fls. 42/43)

e Decisao {fls. 44/46)

VALOR TOTAL ESTIMADO:

3.1. O custo estimado do presente servico de contratacao serd de R$ 2.000,00 (Dois
mil reais), com base na tabela de Emolumentos Devidos aos Tradutores PuUblicos
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e Intérpretes Comerciais do Estado do Maranhdo, fornecida pela junta Comercial
do Estado do Maranhao - JUCEMA, em anexo.

4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL:
4.1. O fundamento estd previsto na Lei Federal n.2 8666/93, no Decreto 13.609/1943.
5. DOS SERVICOS:

5.1. Os servicos de traducdo juramentada serdo prestados, Unica e exclusivamente,
a Defensoria Plblica do Estado do Maranhao.

5.2. Os servicos serdo requisitados formalmente pelo Defensor PUblico do Nicleo de
Defesa da Crianca e do Adolescente, a Corregedoria desta Defensoria Publica,
através de Comunicacdo Interna (Cl), onde devera conter o objeto, a finalidade,
o idioma a ser traduzido e o prazo para conclusdo do servico, e esta encaminhard
os pedidos para traducéo, observando a legislacdo pertinente.

6. DO CREDENCIAMENTO
6.1. Poderdo prestar os servicos de Traducao para a Defensoria PUblica os tradutores

habilitados na TUCEMA, conforme relacdo
http://www.jucema.ma.gov.br/arquivos/gerais/1538068018.pdf, com capacidade

técnica para traducdo de documentos do idioma inglés/portugués e vice-versa.

7. DO DESCREDENCIAMENTO:

7.1. Caso seja constatada qualquer irregularidade na observancia e cumprimento
das normas fixadas neste Termo e na legislacdo pertinente o contrato poderd

ser rescindido.

8. DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

8.1. Considerar -se - & atendido o pronto exercicio das funcdes de traducdo de textos

quando o servico for executado na seguinte proporgao:
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Prazo Normal:

Até 10 laudas do tradutor - 07 dias Gteis;

11 a 20 laudas de tradutor - 10 dias uteis;
21 a 40 laudas do tradutor - 15 dias Gteis;
41 a 60 laudas do tradutor - 20 dias Uteis;
61 a 80 laudas do tradutor - 25 dias (teis

81 a 100 laudas do tradutor - 30 dias (teis.

Os prazos relacionados no item 08 terdo inicio na data em que a
documentacao estiver a disposicdo do contratado.

Caso ndo ocorra o pronto exercicio das hipdteses supracitadas, os
emolumentos devidos serdo reduzidos em 30% (trinta por cento).

Na hipdtese de ser requerida por escrito a traducdo em carater de urgéncia,

os emolumentos ser&o acrescidos em até 100% (cem por cento).

Consideram-se as funcdes de traducdo exercidas em cardter de urgéncia quando
for executada no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Caso haja mais de um tradutor credenciado para o mesmo idioma, o0s servicos de
traducdo serdo distribuidos subsequentemente por sorteio.

PROPOSTA:

. Os interessados poderao comparecer a Defensoria Publica na data de 19/10/2018

no horario de 09:00am, para acompanhar sorteio plblico que serd realizado a
portas abertas no auditério da Defensoria PuUblica para classificacdo dos
tradutores publicos a realizar o servico de traducéo do inglés/portugués e vice-

versa.

DO PAGAMENTO:
10.1. O pagamento serd efetuado apés realizada a traducao, através de crédito em

conta corrente, do contratado, devendo, para isto, ficar explicitado o nome do

Banco, agéncia, localidade e nUmero da conta corrente em gue devera ser efetivo
Rua da Estrela, n® 421- Projeto Reviver/Praia Grande
Séo Luis — MA/ Cep: 65.010-200
Fone: (98) 3221-6110 / 3231-0958/ 3231-5819
CNPJ: 00.820.495/0001-42
Site: defensoria.ma.def.br



11.

12.

13.

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

o crédito, em até 30 (trinta) dias, contados da entrega do recibo da prestacdo de

servicos.

10.2. Os valores obedecerdo, sempre a tabela de emolumentos dos Tradutores
publicos e intérpretes Comercial da Junta Comercial do Estado do Maranhao
(JUCEMA).

10.3. Nenhum pagamento serd efetuado ao Contratado enquanto pendente
de liquidacdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo serd gerador de direito e

reajustamento de preco ou a correcao monetaria.

DO RECEBIMENTO:

11.1. Os servicos de traducdo juramentada serdo recebidos por servidor lotado
na Corregedoria, que procederd a conferéncia e verificacdo da sua conformidade
com as especificacbes constantes deste termo. Caso ndo haja qualquer
impropriedade explicita, serd aceito, pelo servidor da Corregedoria o recibo
de prestacdo de servicos de traducéo.

11.2. A  forma de conferéncia dos servicos de traducdo deverd,
preferencialmente, obedecer ao critério de laudas e linhas, onde cada lauda
conterd 25 (vinte e cinco) linhas e cada linha 50 (cinquenta) caracteres;

11.3. O cabecalho s6 serd contabilizado a titulo de despesa com a traducdo, na
primeira pégina, o restante serd considerado continuidade gréfica, ndo incidindo
a cobranca de que trata o item anterior.

DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO:
12.1. Execucdo dos servicos serda acompanhada e fiscalizada pela Corregedoria.
DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

13.1. Executar o servico adjudicado nas condicfes estipuladas neste termo;
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13.2. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, observando-
se as recomendacdes de boa técnica, normas e legislacao;

13.3. Cumprir os prazos previstos nos requisitos na requisicéo servicos;

13.4. Comunicar ao Contratante, com antecedéncia de 02 (dois) dias Uteis, os
motivos de ordem técnicas que impossibilitem a execucdo dos servicos de
traducdo dentro do prazo previsto na requisicdo de servicos, o que nao afastard
a possibilidade de apresentacdo de denlncia ao érgao competente;

13.5. Comunicar ao Contratante, por escrito, gquando verificar condicoes
inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacao
de servicos

13.6. Emitir recibo de prestacdo dos servicos de acordo com a tabela de
emolumentos vigente;

13.7. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servicos
contratados;

13.8. Responsabilizar-se pela retirada e entrega dos documentos a serem
traduzidos;

13.9. Executar os servicos no prazo determinados pelo Contratante;

13.10. Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos referentes

aos documentos originais;

13.11. Executar diretamente o0s servicos contratados, sem transferéncia de
responsabilidades ou subcontratacdo;

13.12. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
qualquer assunto de interesse do Contratante ou de terceiros de que tomar

conhecimento em razao da execucao dos servigos.
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13.13. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados
pelo Contratante, cujas reclamacdfes se obrigam a atender.

14. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

14.1. Colocar a disposicao do contratado todas as informacfes necessarias a
execucao dos servicos de traducgao

14.1.1. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, com vistas ao
seu perfeito cumprimento, sob o aspecto quantitativo e qualitativo, anotando
em registro préprio as falhas detectadas e comunicando ao contratado

as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

14.1.2. Atestar a execucdo do objeto deste servico por meio de servidor
especificamente designado;

14.1.3. Efetuar o pagamento dos servicos realizados de acordo com as condicdes
estabelecidas neste termo e na legislacdo vigente.

15. DA VIGENCIA

15.1. Avigéncia terd prazo até o fim do exercicio orcamentério da Defensoria Plblica
2018.

Sdo Luis, 30 de agosto de 2018

Hevanilde Ferro Castro
Gestora da UGAM
Mat.: 236916
DPE/MA
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